UBND HUYEN CAN GIUOC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAU GIAO PHUOC HAU Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 364 /KH-MGPH Phuoc Hau, ngay 25thang 9 nam 2024
KE HOACH

Kiém tra ndi b nim hoc 2024-2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 363/OD-MGPH
Ngay 25 thang 9 nam 2024 cua Hiéu truong truong MG Phudc Hdu.)

Can ca Cong van s0: 1948/PGDDT-KTr ngay 18 thang 9 nam 2024 cua Phong
GD&DT vé hudong dan cong tac ki€m tra ndi bd nam hoc 2024-2025 cua co s¢ gido
duc;

Can cr ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025 va tinh hinh thuc té
cua don vi trong ndm hoc,

Truong MG Phudc Hau xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam hoc 2024-
2025 véi1 nhitng ndi dung sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Kiém tra ndi bod truong hoc 1a hoat dong xem xét va danh gia cac hoat
dong gido duc, diéu kién day hoc, giao duc trong pham vi ndi by nha truong
nham muc dich phat trién sy nghiép gido duc néi chung, phat trién nha truong.

Kiém tra giup Hiéu truong thu thap théng tin vé hoat dong ctia dbi tuong
quan 1y, gitp Hiéu trudng nhan rd ké hoach, viéc chi dao, diéu hanh... ctia minh
c6 khoa h c, kha thi khong, tir d6 c6 cac bién phap diéu chinh nham ning cao
hi¢u qua cong tac quan ly. Cong tac kiém tra noi bo dam bao tinh toan dién, truc
tiép cac noi dung va dbi twong trong nha trudng; 1a mot trong cac yéu to tao nén chat
luong gido duc dao tao trong nha truong.

Lam t6t nhiém vu tu van, thic déy nham nang cao hi¢u luc, hi¢u qua quan 1y
nha truong.

2. Yéu cu

Viéc KTNB phai chinh xac, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong
chong chéo vé ndi dung, doi tuong, thoi gian kiém tra; khong lam can tro hoat dong
binh thudng cua d@i tuong kiém tra; thu’q hiéq ding ké hoqch hoac khi co6 chi dao
cua Hiéu truong doi voi cac truong hop can ki€ém tra dot xuat.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Téng s0 cudc kiém tra s& thuc hién trong nam hoc 2024-2025 1a 7 cudc.

2. Poi twong kiém tra : Hiéu truong, Phé hiéu trudng, to khdi truong, Gido
vién, ké toan, y té.

3. Noi dung kiém tra:



3.1 Kiém tra viéc thuc hién chirc trach nhiém vu ciia Phé hiéu truéng,
cac to truéng to chuyén mén

- Cong tac quan 1y chuyén mén cua phé hiéu trudng, to trudng chuyén mon.

- H6 so chuyén mén; hd so quan 1y.

- Chét luong nudi dudng cham séc gido duc tré cta t6, khdi chuyén mon.

- Hoat dong sinh hoat t6 chuyén chuyén mon.

- Ké hoach bdi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Viée thyc hién hd so, sb sach theo quy dinh ctia diéu 18 truong mam non

3.2 Viéc trién khai thuc hién quy ché din chi truong hoc, quy ché chi
tiéu ndi bd, quy ché tiép cong dan;

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu theo Thong tu 11/2020/TT-BGD
BT ngay 19/5/2020, ki€m tra vi¢c thuc hi¢n cong khai theo Luét dan chu co so.

- Kiém tra viéc thuc hién cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGD DT ngay
03/6/2024.

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bd

- Kiém tra viéc thuc hién quy ché tiép cong dén.

3.3 Kiém tra viéc thuc hién cong khai minh bach trong quan Iy tai chinh,
tai san, thuc hién ché d¢ chinh sach doi vién chire, nguwoi lao dong, hoc sinh

- Kiém tra cong tac thu chi tién dn ban tra, phi hd tro hoat dong gido duc

- Kiém tra cong tac cong khai tai chinh

- Kiém tra viéc thyc hién ché do chinh sach d6i vién chire, nguoi lao dong,
hoc sinh

3.4 Kiém tra cong tic y té trwong hoc

+ Cong tac phong chdng dich bénh tai truong.

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tic vé sinh méi trudng trong va ngoai 16p.

+ Kiém tra cong tac can do, kham sirc khoe tré, cong tac phong chong suy
sinh dudng, thtra can béo phi.

3.5 Kiém tra viéc thue hién nhiém vu dwge giao ciia nha giio

Can ¢ vao nhiém vu nha gido dugc phan cong dé kiém tra, danh gia (ddnh
gia viéc thuc hién quy ché chuyén mon; day hoc theo chuan kién thirc k§ nang, thuc
hién tich hop chuyén dé va rén luyén ky nang song; viéc ing dung cong nghé thong
tin trong gidng day; d61 mdi phuong phép; sir dung d6 dung day hoc; ...

3.6 Kiém tra hoat dong ciia by phin chim séc, nudi dudng tré

+ Co s& vat chit phuc vu ban trt

+ Kiém tra hoat dong ché bién thire an, phan chia thure an.



+ Viéc thyc hién chi dao ctia cic cAp c6 tham quyén.

+ Ho so kiém thyc ba bude, luu va hiy thic an

3.7 Viéc sir dung, bao quan thiét bi day hoc, cong tac thw vién trong co
s¢ giao duc.

Kiém tra viéc thyc hién cac phan mém quan 1y thiét bi day hoc.

Kiém tra viéc sir dung va bao quan tai san tai cac 16p

Kiém tra cong tac thu vién truong hoc

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap thuc hién

To chtrc tuyén truyén pho bién day du quy dinh cua phap luét vé vai tro, ¥
nghia, tim quan trong cua cong tac kiém tra dén toan thé cong chure, vién chure va
nguoi lao dong hiéu dé thuc hién va cong tac trong tham gia kiém tra.

B4 tri nhan su va boi dudng vé kién thirc chuyén mon, k¥ nang, nghié¢p vu can
thiét cho hoat dong kiém tra dbi vé6i doi ngii vién churc lam cong tac kiém tra ndi bo.

Trong khudn kho quy dinh cua phap luat, quy ché hoat dong, quy ché chi tiéu
ndi bd co6 chinh sach hd trg, dong vién v& tai chinh, tinh than cu thé dé khuyén khich,
tao dong luc cho doi ngil vién chic 1am cong tac kiém tra.

No6i dung ké hoach kiém tra tap trung lya chon phu hop thyc tién hoat dong
cua don vi.

Tuan thu dung quy trinh mot cude kiém tra.

Két luan kiém tra, két qua giai quyét khiéu nai, td céo, kién nghi, phan anh
can cong bd cong khai dé td chirc ca nhan truc tiép va lién quan duoc biét dé nghiém
tac thuc hién.

2. Trach nhiém thuc hién

¢ Hiéu truéng

Hi¢u truong, can ctr vao van ban chi dao hién hanh va dac diém tinh hinh tai
don vi, to chtrc xay dung ké hoach KTNB phu hop (phéan cong cac t6 nhom, ddi
tuong co lién quan; lich kiém tra can ghi cu thé: noi dung kiém tra, thoi gian kiém
tra, d6i tuong dugc kiém tra; hinh thuc kiém tra).

Cubi hoc ky va cudi ndm hoc, bao cdo so két, téng két cong tac kiém tra ndi
bd trude toan thé gido vién, nhan vién nha truong.

Hiéu truéng can quan tam, chi dao, giam sat thuc hi¢n tdt viec xr 1y sau kiém
tra, thong bao bang vin ban dén toan truong dé dam bao hiéu qua trong cong tac
kiém tra.

Hi¢u truong truc tiép chi dao hoat dong KTNB; trong pham vi nhi¢m vy,
quyén han ctia minh, ban hanh quy dinh vé quy trinh KTNB, ké hoach KTNB hang
nam cua don vi; c6 trach nhiém bao dam cac diéu kién vé thoi gian, phuong tién 1am



viéc cho hoat dong KTNB.

e Trach nhiém cia Ph6 Hi€u truéng

Thuyc hién nhiém vu do truéng ban phan cong.

Tuyén trqyén trong CBGVNV vé muc dich, yéu cau KTNB, ndi dung kiém
tra, quy trinh ki€ém tra, ...

’ Nghiém tuc chdp hanh viéc duoc lfiém tra. Cung cap day du cac hd so can
thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.
q Téng hop, bé9 c4o hiéu truong két qua kiém tra hang thang, bao co so két,
tong két cong tac ki€ém tra ndi bo.

e Trach nhiém ciia cac to trwéng chuyén mén

7 Tuyén truyén ciéc thanh vién cta t vé muc dich, yéu cau KTNB, ndi dung
kiém tra, quy trinh kiém tra, ...

Thuce hién kiém tra ndi bd theo phan cong cia trudng ban.

Nop hd so kéém tra, 1b’eio cao kqét qua kiém tra gui hiu truong gém cac ndi
dung: Qua qtrinh kiérp tra; két qua kiém tra, x4c minh; nhan xét, ddnh gia tirng ndi
dung da kiém tra; kién nghi bién phap xur ly.

, Nghiém ttc chdp hanh viéc duoc l§iém tra. Cung cap day du cac hod so can
thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

e Trach nhiém cia giao vién, nhan vién

’ Nghiém tuc chdp hanh viéc duoc lfiém tra. Cung cap day du cac hd so can
thiét khi cac thanh vién Ban KTNB yéu cau.

3. Tién d6 thoi gian

Ké hoach kiém tra ndi bd duge thuc hién trong nam hoc 2024-2025.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong Mau gido Phudc Hau ndm hoc
2024-2025.

Noi nhdn:

- Phong GD&DPT (dé bao cao);

- Ban KTNB (d¢é kiém tra);

- To/Khdi CM, T6 VP (dé thuc hién);
-Luu: VT.




PHU LUC

uc cic cudce kiém tra nim hoc 2024-2025
/ theo Ké hoach kiém tra néi bé ciia Truong MG Phudc Hdu)

Poi twong kiém A . Thoi gian Pham vi B0 phan B6 phan
STT tra Nt dung kiém tra tién hanh Kkiém tra chu tri phoi hop
1 | Pho hiéu truong, | Kiém tra viéc thwe hién chire trach nhiém vu: Thang Trong ndm | Hiéu Thanh vién
to Atmong chuyén - Cong téc quén Iy chuyén mén ciia pho hiéu truong, 10/2024 hoc 2024- trudng ban KTNB
mon to trudng chuyén mon. 2025
- H6 so chuyén mén; hd so quan 1y.
- Chat lwong nudi dudng chim séc gido duc tré cta
t6, khdi chuyén mén.
- Hoat dong sinh hoat t6 chuyén chuyén mon.
- Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén
nghi¢p vu.
- Viée thuc hién hd so, s6 sach theo quy dinh cua
diéu 1€ truong mam non
2 | Hiéu truong, ké Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chii, quy | Thang Trong nam | Hi¢u Thanh vién
toan, ché chi tiéu ndi bd, quy ché tiép cong dan 11/2024 hoc 2024- | trudng ban KTNB
- Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu theo 2025

Thong tu 11/2020/TT-BGD DT ngay 19/5/2020,
kiém tra viéc thuc hién cong khai theo Luat dan chu
CO SO.
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- Kiém tra viéc thuc hién cong khai theo Thong tu
09/2024/TT-BGD DT ngay 03/6/2024.
- Kiém tra viéc thyuc hién quy ché chi tiéu ndi bd

- Kiém tra viéc thyc hién quy ché tiép cong dan.

: C6 Nhu, co nha gido 12/2024 hoc 2024- trudng ban KTNB
Thoa, C6 Dung, Cén ctr vao nhiém vy nha gido duge phan cong dé 2025
Co6 Thuy kiém tra, danh gia (danh gia viéc thuc hién quy ché
- Kiém tra HPSP | chuyén mon; day hoc theo chuan kién thire ky nang,
- ¢6 Kim Trang, | thuc hién tich hop chuyén dé va rén luyén ky nang
c6 Mong Tuyén, song; viéc ung dung cong nghé thong tin trong
Co Tién. c6 Kim | 8lang day; doi méi phuong phap; s dung do dung
X day hoc; ...
Tuyén
PI}(") hu?eu truong, Kiém tra hoat dgng ciia by phan chim séc, nudi Théng Trong nam | Hiéu Thanh vién
Gido vién, Nhan du 2 01/2025 hoc 2024- truong ban KTNB
) ; wong tre
vién nau an ) 2025
+ Co s¢ vt chat phuc vu ban tra
+Kiém tra hoat dong ché bién thirc an, phan chia thirc
an.
+ Viéc thuc hién chi dao ctia cac cap co tham quyén.
+ Ho so kiém thuc ba budc, luu va hiy thirc an
Pho hiéu truéng Viéc str dung, bio quan thiét bi day hoc, cong | Thang Trong nam | Hi¢u Thanh vién
tac thw vién trong co sé gido duc. 02/2025 hoc 2024- trudng ban KTNB
2025

- Kiém tra viéc thuc hién cac phan mém quan ly
thiét bi day hoc.
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- Kiém tra vié¢c st dung va bdo quan tai san tai cac
16p
- Kiém tra cong tac thu vién trudong hoc

Hiéu truong, ké Kiém tra viéc thuc hién cong khai minh bach | Thang Trongnam | Ph6é  hi¢u | Thanh vién
toan trong quan ly tai chinh, tai san, thye hi¢n ché do | 03/2025 hoc 2024- trudng ban KTNB
chinh sach doi vién chirc, nguwoi lao dong, hoc 2025
sinh
- Kiém tra cong tac thu chi tién an ban tra, phi hd
trg hoat dong gido duc
- Kiém tra cong tac cong khai tai chinh
- Kiém tra viéc thuc hién ché d6 chinh sach dbi
vién chtrc, nguoi lao dong, hoc sinh
Nhén vién y té Kiém tra cong tac y té trudong hoc Thang Trong ndm | Hiéu Thanh vién
+ Cong tac phong chdng dich bénh tai truong. 4/2025 }218;52024' truong ban KTNB

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac v¢ sinh moi
truong trong va ngoai 16p.

+ Kiém tra cong tac can do, kham strc khoe tré,
cong tac phong chdng suy sinh dudng, thira cin béo
phi.
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