UBND HUYEN CAN GIUQC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MG PHUOC HAU Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:375 /KH-MGPH Phuée Hdu, ngay 11 thang 10 nam 2023
KE HOACH

Danh gia va phan loai vién chirc va nguoi lao dong
Nam hoc 2023-2024

Can cw Luat swa doi mot so diéu cua ludt can bo, cong churc va Ludt Vién
chuwe nam 2019;

Can cir Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh
gia, xep loai chat lwong cdan bg, cong chure, vién chure;

Can cir QP 56 6721/0P-UBND ngay 11/11/2022, OP V/v ban hanh Quy ché
ddn?h gia cong tac GD & DT tai cac truong hoc truc thuoc UBND huyén Can Giugc
( ké tur nam hoc 2022-2023)

Can cir CV s6 3232/UBND-NC ngay 20/6/2022 , V/v huéng dan dénh gid xép
loai chat luong vién chirc nganh giao duc dao tao.

Truong MG Phudc Hau x4y dung ké hoach danh gia, phan loai vién chuc va
nguoi lao dong nam hoc 2023-2024 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Danh gia, phan loai vién chuc va nguoi lao dong nham lam rd uvu diém,
khuyét diém, mat manh, mat yéu vé tu tudng, pham chat chinh tri, dao duc, nang luc
trinh d§ chuyén mon, nghiép vy, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

Tang cudong quan 1y va st dung bién ché hop ly, hi¢u qua, co cau lai d6i ngii
VC V;‘t nguoi lao dong; xay dung chinh sich dai ngd, khen thudéng, dong vién,
khuyén khich VC va nguoi lao dong hoan thanh nhi¢m vu.

2. Yéu cau

Bao dam ding thim quyén: Vién chic, ngudi lao dong do Hiéu trudng hodc
nguoi duge Hiéu trudng giao tham quyén danh gia. Hiéu truéng chiu trach nhiém
ve két qua danh gia, phan loai vién chirc, nguoi lao dong tai don vi; phat huy tinh
than thang than tyu phé binh va phé binh trong danh gia vién chure, nguoi lao dong;
thuc hién nguyén tac dan chu, cong khai ddi véi vién chirc, nguoi lao dong duoc
danh gia.

Viéc danh gia phai can cir vao chirc trach, nhiém vy dugc giao va két qua
thue hién nhiém vu. Viéc danh gia can lam ro vu diém, khuyét diém, ton tai, han
ché vé pham chat, nang lyc, trinh d6 cta vién chirc va ngudi lao dong.



Pam bao khach quan, cong bang, chinh xac va khong né nang, tri dap, thién
vi, hinh thuec.

Truong hop vién chic khong hoan thanh nhiém vu do yéu té khach quan,
bat kha khang thi dugc xem xét trong qua trinh danh gia, phan loai.

I. POI TUQNG, CAN CU PANH GIA

1. P6i twong danh gia

Can bo, vién chirc ¢ thoi gian cong tac trong nam chua du 06 thang thi
khong thuc hién viéc danh gia, x€p loai chat lu(_)’pg nhung van phai kiém diém thoi
gian cong tac trong nam, trir treong hop nghi ché do thai san.

Can b, vién chirc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh cua phap luét
trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién danh gia nhung khong
x€p loai chat lugng & murc hoan thanh t6t nhi€ém vu tro 1én.

Can b9, cong churc, vién chirc nghi ché d thai san theo quy dinh cua phap
luat thi ket qua x€p loai chat luong trong nam la két qua x&p loai chat lugng cua thoi
gian lam viéc thuc t€ cua nam do.

2. Tiéu chi danh gia (theo Piéu 3 Nghi dinh 90/2020/ND-CP)

2.1. Chinh tri tw twong

a) Chap hanh chu truong, duong 16i, quy dinh cua Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nudc va cac nguyén tic t6 chirc, ky luat ciia Pang, nhét 1a nguyén tic
tap trung dan chu, ty phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh trj viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trude moi khé khan, thach thic;

c) bat lo1 ich cua Pang, quéc gia - dan toc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

d) Co y thirc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Mac - Lénin, tu tudng
Hb Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cic vin ban ctua Pang.

2.2. Pao dure, 16i song

a) Khong tham 6, tham nhiing, ti€u cuc, lang phi, quan liéu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao duec, 16i song, tu dién
bién, ty chuyén hoa;

b) Co 16i séng trung thuc, khi€ém tén, chan thanh, trong sang, gian di;

c) Co tinh than doan két, xay dung co quan, t6 chuc, don vi trong sach, virng
manh;

d) Khong dé nguoi than, ngudi quen loi dung chirc vu, quyén han ctia minh
dé truc loi.

2.3. T4c phong, 1€ 16i 1am viéc

a) Co6 trach nhiém véi cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;



b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, diing nguyén tic;
c¢) Co tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) Co6 thai @6 dung myc va phong cach ung xu, 1€ 161 lam vi¢c chuan muc,
dap ung yéu cau cua van hda cong vu.

2.4. Y thire to chire ky luat

a) Chap hanh sy phan céng cua to chirc;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cta co quan, to chirc, don vi noi
cong tac;

c¢) Thyc hi¢n viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

d) Bao cdo day du, trung thuc, cung cap thong tin chinh xéac, khach quan vé
nhirng ndi dung li€n quan dén viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong cua co quan, t6 chirc, don vi véi cap trén khi duoc yéu cau.

2.5. Két qua thure hién chirc trach, nhiém vu dwoc giao

a) Dbi v6i vién chirc 1anh dao, quéan 1y:

Quan triét, thé ché hoa va thuc hién chu truong, duong 16i cua bang, chinh
sach, phap luat cua Nha nudc tai co quan, t6 chirc, don vi;

Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, to chie, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luét phai xir ly, tinh trang khi€u nai, to
cao kéo dai; phong, chong tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to6 chirc,
don vi;

Lanh dao, chi dao, to chirc kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t0 cao theo tham quyén; chi dao, thuc hi¢n cong tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché dg cong vy, cong chirc tai co quan, to chirc, don vi;

Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang ndm cua co quan, t6 chuc,
don vi duoc giao quan ly, phu trach, trong do6 xac dinh rd két qua thuc hién céac chi
ti€u, nhi€ém vy, luong hda bang san pham cu theé.

b) Bdi véi vién chirc khong gitr chirc vu lanh dao, quan 1y:

Két qua thuc hién nhi€ém vu theo quy dinh cua phap luat, theo ké hoach dé ra
hodc theo cong viéc cu thé dugc giao; khoi lugng, tién do, chat luong thuc hién
nhiém vu;

Thai d0 phuc vu nhan dan, doanh nghi¢p dbi voi nhirng vi tri tiép xuc truc
tiép hodc truc tiép giai quyet cong viéc cia nguoi dan va doanh nghiép.

3. Tiéu chi xép loai (Theo diéu 12, Piéu 13, Piéu 14, Piéu 15 Nghi dinh
90/2020/ND-CP)

3.1 Poi véi vién chire quan Iy

3.1.1. Mitc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

Thye hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém



a khoan 5 Piéu 3 Nghi dinh nay;

Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh diung tién
dd, bao dam chat luong, hi€u qua cao;

Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
ti€u, nhi€ém vy, trong do it nhat 50% chi ti€éu, nhiém vy hoan thanh vuogt muec;

100% don vi thudc thdm quyén phu trach, quan 1y tryc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhi€m vu tré 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t va hoan thanh xuat
sac nhiém vu.

3.1.2.Mirc hoan thanh tét nhiém vu

7 bép tng 02:10 ti€éu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 3 Nghi dinh nay;

Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong lam viéc da ky két,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh dung tién
do, bao dam chat luong, hi€u qua;

Pon vi hodc linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac chi
tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh dung tién dd, bao dam chat lugng;

100% don vi thudc thadm quyén phu trach, quan 1y tryc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vy tré 1€n, trong do it nhat 70% hoan thanh t6t hoac hoan thanh
xuat sac nhiém vu.

3.1.3.Mirc hoan thanh nhiém vu

Dap tng cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 3 Nghi dinh nay;

Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam vi¢c da ky Kkét,
theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong dé
c6 khong qua 20% ti€u chi chua bdo dam chat luong, tién do hoac hi€u qua thap;

Don vi hodc linh vuc cong tdc dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc
chi tiéu, nhiém vu;

C6 it nhat 70% don vi thudc thAm quyén phu trach, quan 1y truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n.

3.1.4.Mirc khong hoan thanh nhiém vu

C6 biéu hién suy thoai veé tu tudng chinh tri, dao duc, 16i séng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cta cap co6 tham quyén,;

C6 trén 50% cac tidu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop ddng lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao
dam tién dg, chat lugng, hi€u qua;

Pon vi hoac linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh dudi 50% céc
chi tiéu, nhiém vu.



Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham 6,
tham nhiing, 1ang phi va bi xtr 1y theo quy dinh cua phap luét.

d) C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhiém vy bi xu 1y ky luat
trong nam danh gia.

3.2 Vién chirc khong giir chirc vu quan ly

3.2. 1 Mirc hoan thanh Xuét sic nhiém vu

Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khodn 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu 3
Nghi dinh nay;

Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong 1am viée di ky két, theo ké hoach
dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao bao dam dung tién do, chat lugng, hi¢u
qua cao, trong do it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot muec.

3.2.2 Mirc hoan thanh t6t nhiém vu

Pap g céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu
3 Nghi dinh nay;

~ Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong 1am viée da ky ket, theo ké hoach

dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam dung tién dg, chat luong, hiéu
qua.

3.2.3 Mirc hoan thanh nhiém vu:

Pap tng cac tidu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Diéu
3 Nghi dinh nay;

, Cac tiéu phi vé két qua thuc hién l’lhiéval_l theo hop Qé)ng lam vié¢c da ky két,
theo k€ hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giz}o déu hoan thanh, trong do
c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat lugng, tién d§ hodc hi¢u qua thap.

3.2.4 Mirc khong hoan thanh nhiém vu

Cc') biéu hién suy thoai vé tur tu’(”mgqchinh t‘ri, dao dure, 16i séng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

Co trén 50% céc tiéu chi vé ket qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam
Viéc d?} ky két, ‘Eheo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién dg, chat luong, hi¢u qua;

Co hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xtr 1y ky luat trong
nam danh gia.

IV- TRINH TU, THU TUC PANH GIA

Trinh ty, thu tuc danh gia, )}ép loai chit luong vién chuc thyc hién theo quy

dinh tai Diéu 19 cua Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP, cu thé:

1 Doi vai vién chire 1a nguwoi dirng dau va cap pho cua nguwoi dirng dau



Buoc 1. Vién chire tu danh gia, xép loai chat luong: Vién chirc Iam bdo cdo tu
danh gia, mac xép loai két qua cong tic theo chuc trach, nhiém vu dugc giao
theo miu sé 03 (Phu luc ban hanh kém theo Nghi dinh s 90/2020/ND-CP).

Budc 2. Nhan xét, danh gia vién chac: T6 chitc cude hop tai don vi noi vién
chtrc cong tac dé nhan xét, danh gia d6i véi vién chirc. Thanh phan tham dy cudc
hop bao gém toan thé vién chirc ciia don vi. Trudng hop don vi c6 don vi cau thanh
thi thanh phén bao gém tap thé 1anh dao don vi, dai dién cép uy dang, cong doan,
doan thanh nién cing cip va nguoi ding dau cac don vi cdu thanh; dbi véi don vi
c6 quy md 16n thi nguoi dimg dau cac don vi cau thanh c6 thé tham gia y kién bang
van ban. Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop, cac
thanh vién tham dy cudc hop déng gop v kién, cac y kién phai duoc ghi vao bién
ban va thong qua tai cudc hop.

Budc 3. Lay v kién nhan xét, danh gia cua cip uy Chi bd don vi noi vién chirc
cong tac.

Budc 4. Xem xét, quyét dinh danh gid, xép loai chat luong vién chirc:

+ Chu tich UBND huyén oty quyén cho Hiéu truéng cac don vi trudng hoc danh
gia, xép loai chat luong ddi véi Pho Hiéu trudng ciia don vi.

+ Trudng phong Gido duc va Dao tao phdi hop voi Truong phong Noi vu tong
hop ¥ kién nhan xét, danh gia tai Budc 2, Bude 3 va tai liéu lién quan (néu o), dé
xuat Chua tich UBND huyén danh gia, xép loai chat lugng do6i voi Hi€u trudng céac
don vi trudong hoc.

Két qua danh gia, xép loai phai duoc thong bao bang vin ban dén vién chirc va
duoc cong khai tai don vi bang hinh thirc phu hop, wu tién ap dung hinh thirc cong
khai trén méi trudong dién tir.

2 P6i voi vien chirc khong giir chire vu quan ly

Budc 1: Vién chtc tu danh gia, xép loai chat lugng: Vién chiric 1am béo cao tu
danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao theo Mau so6 03 (Phu lyc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP).

Budc 2: Nhan xét, danh gia vién chirc:

- Hop t0, khdi chuyén mén hodc t6 vin phong noi vién chic dang sinh hoat,
cong tac:

+ Thanh phan tham dy: bao gdm toan thé vién chuc cua to, khoi; c6 phan cong
Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng tham du.

+ Vién chirc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop.

+ Céc thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién; cac v kién phai dugc ghi
vao bién ban va thong qua tai cude hop.

- Hop Ban 1anh dao mé& rong:



+ Thanh phén tham du: Hi¢u trudng, cac Pho Hi¢u trudng, Bi thu Chi b, Chu
tich Cong doan co s¢, Bi thu Poan thanh nién (néu co), cac T6 khoi trudng va To
phé, Ban Thanh tra nhan dan.

+ Tung to trinh bay két qua dong gop y kién cua cac thanh vién dbi véi vién
chure trong t6 khoi.

+ Céc thanh vién trong Ban Lanh dao mé rong cho y kién thém (néu c6); cac ¥
kién phai dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Budc 3: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc

Hi¢u trudng cédn ctr cac y kién, nhan xét, danh gia tai budce 2; cac y kién, nhan
x¢€t ciia 1anh dao phu trach (n€u co6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va muc xép loai
chat luong d6i vt vién chuec.

Budc 4: Két qua danh gia, xép loai phai dugc thong bao bang van ban dén vién
chtc va duge cong khai tai don vi bang hinh thurc phu hop, vu tién 4p dung hinh
thirc cong khai trén moi truong dién tur.

3 P6i v6i hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP

- Do d6i tugng hop dong lao dong theo Nghi dinh sé 111/2022/ND-CP khong
thude doi tuong phai danh gia, xép loai chat luong theo quy dinh tai Piéu 1, Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu. Vi vay, dé c6 co s¢ danh
gia qua trinh thuc hién cac nhiém vu hop dong di ky két, nguoi lao dong phai lam
béo cao tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu da dugc ky két hang nim véi
nguoi str dung lao dong theo miu s6 04 ( CV s6 3232/UBND-NC ).

- Can clr vao quy ché danh gia cta timg don vi, hop dong lao dong cua ting ca
nhan va y kién, dong gop ctia cac thanh vién co lién quan (néu ¢o), nguoi st dung
lao dong xem xét, danh gia mic d6: Hoan thanh nhiém vu theo hop dong/Khong
hoan thanh nhi¢ém vu theo hop déng dbi véi nguoi lao dong tai don vi minh phu
trach. Pay 14 co s dé nguoi sir dung lao dong xem xét nang luong va dé xuat thi
dua cubi nam theo quy dinh.

* Ghi_chii: Hb so danh gia, xép loai chat lwong vién chirc gém c6:

- Phiéu ddnh gid, xép loai chdt lirong vién chirc ciia Hiéu trieong (Mdu sé 03) va
van ban y kién cua Cap uy Chi bo noi dang cong tac.

- Bién ban cudc hop danh gid, xép loai chdt lwong vién chirc quan Iy déi véi Hiéu
truong tai Buoc 2.

- Danh sdch két qua danh gid, xép logi chat heong vién chire cia don vi (triv Hiéu
truong).

Trén day 1a KH thyc hién danh gia xép loai vién chirc, nguoi lao dong cta truong
MG Phudc Hau nam hoc 2023-2024



Noi nhin:

- PGD BT : b/c;
- VC, NLD ( thyc hién);
- Luu: VT.
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